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Optimiser la création d’un diaporama
1 journée (7h)

PowerPoint perfectionnement : @

PREALABI.ES rCette offre de forn'laticmw
est éligible 2
Avoir suivi la formation PowerPoint initiation ou posséder des capacités M%T)MPTE
opérationnelles équivalentes. FORMATION
moncompteformation.gouw.fr
e L
OBJECTIFS . el

Le participant sera en mesure :
v" Maitriser les fonctions avancées pour gagner du temps

v" Modifier les masques de diapositives et de documents
v' Rendre ses présentations attractives et dynamiques
v" Gérer la projection du diaporama avec le mode présentateur

CONTENU

HARMONISER L'APPARENCE DE LA CONCEVOIR UNE PRESENTATION INTERACTIVE
PRESENTATION Mettre au point une navigation personnalisée
Choix et personnalisation des thémes Créer des boutons d'action, des liens hypertextes
Enregistrer un nouveau theme Concevoir une borne interactive

Modification des jeux de couleur Lier plusieurs présentations

|V.|Odlfl.el.’ le texte et les objets du masque des ANIMER LA PRESENTATION

diapositives. o .

Ajouter un nouveau masque, une nouvelle O?t.lrr.nser les "crans'ltlons o

disposition. Définir des animations personnalisées

i Enregistrer des annotations pendant I'animation
ILLUSTRER VOS PRESENTATIONS : IMAGES Maitriser les commandes du diaporama

ET MULTIMEDIA Utiliser le mode présentateur
Insérer des photos numériques, des vidéos.
Les outils de modification d’'une image
Insérer un diagramme SmartArt

Insérer un graphique ou un tableau Excel

Chaque participant dispose d’un ordinateur et Les notions sont abordées a partir d’exemples concrets et
recoit le support de cours et les fichiers pertinents et une évaluation via un questionnaire vous
d’exercices au format électronique. sera proposée en fin de formation.

Cette formation est éligible au CPF et possibilité de la valider par le
‘.‘ Tos Sgrgtge passage de la certification TOSA PowerPoint (Développer des

présentations visuelles et dynamiques avec PowerPoint -

Certificateur : ISOGRAD, date d’enregistrement 18-12-2024)

Contenu standard pouvant étre modifié pour raison d'évolution et d'adaptation
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