
 

 

 

 

Excel Remise à Niveau 
 2 jours (14h) 

 
PRÉALABLES 

Avoir suivi le cours initiation Excel, ou posséder des capacités opérationnelles équivalentes. 

OBJECTIFS 

Le participant sera en mesure : 

✓ Créer rapidement des tableaux de calculs et d’utiliser les formules d’Excel. 

✓ Manipuler les tableaux de données d’Excel. 

✓ Créer et manipuler les tableaux croisés 

POSITIONNEMENT PRÉALABLE : 

Possibilité d’auditer les participants pour déterminer le niveau de connaissance et les besoins. 

CONTENU 

Création de tableaux simples 

Saisie et modification des données 

Les formats de cellules 

Créer et mettre en forme un tableau 

Fonctions de calculs de base (SOMME, 
MOYENNE, NB, NBVAL, SOUS-TOTAL…) 

Recopie de données et des formules 

Les tableaux de données 

Les filtres automatiques 

Les filtres avancés 

Mise en forme conditionnelle de base 

Filtrer avec les segments 

Figer les volets, fractionner la fenêtre 

Les tableaux croisés dynamiques 

Présentation des tableaux croisés simples 

Modifier le calcul de synthèse : moyenne, 
nombre…  

Utiliser les segments 

Mise en forme du tableau croisé 

Créer un graphique 

Gestion d’impression 

Mise en page de la feuille 

Gestion des sauts de page 

Options d’impression 

 

Chaque participant dispose d’un ordinateur et 
reçoit une clé USB contenant les supports de cours 
et les fichiers d’exercices. 

Les notions sont abordées à partir d’exemples 
concrets et pertinents que le participant pourra 
enregistrer sur sa clé USB. 

 

 

Cette formation est éligible au CPF et vous pourrez 
valider votre formation par le passage du TOSA 
(Module Tableur) 

 


